延续注册操作指南

一、注册指南

1.注册人员登录与密码设置

注册安全工程师注册需先通过身份验证，然后设置系统登陆密码，登陆系统个人页面。

对于已经获得《注册安全工程师执业证》，但首次登录系统的用户，点击首页中“设置密码”链接，进入身份验证页面如图18。按照提示，用户输入验证信息后，即可进行密码设置，如图19。如果忘记了登录密码，请点击图14中的“忘记密码”即可进入密码找回，页面如图20，按照提示操作即可（此功能只限在注册信息中留存邮箱的用户），如果没有设置邮箱，用户可以联系各省级、部门注册机构及备案央企进行密码查询。
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图18已获取执业证书用户身份验证页面
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图19已获取执业证书用户获取密码页面 
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图20密码找回页面

2.登录系统

注册人员进入系统首页后点击“注册申请登录”选项卡，选择证件类型，输入证件号、密码及验证码后，点击“登录”按钮即可登录如图14。
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图14注册系统首页面

注册安全工程师可在离执业证有效期满最后三个月内，申请延续注册。

3、延续注册流程导航，如图30。
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图30延续注册流程图

4、更新个人基本信息页面，如图31。
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图31个人基本信息更新页面

5、更新聘用单位信息，如图32。
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图32聘用单位信息更新页面

6、填写继续教育信息，如图33。
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图33继续教育信息填写页面

7、更新工作经历

工作经历信息录入后，点击 “添加”即可，一次注册可添加多条工作经历信息。对应已添加的工作经历，可点击列表中的“起止时间”进行修改和删除，如图34。
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图34工作经历更新页面

8、延续注册预览申请表

延续注册申请表预览页面，如图35。
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图35延续注册申请表

9、上报和打印

预览信息无误，点击“上报”并确认成功后，需按照提示导出保存延续注册申请表进行打印，如图36、37。然后加盖聘用单位公章并与其他申请材料一并上交各省级、部门注册机构及备案央企进行初审。
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图36延续注册申请表预览
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图37延续注册申请表打印

二、查看历史注册记录

注册用户在登录后，可以点击功能目录中的“历史记录”查看以往各次做的注册信息的记录。

1、点击功能目录中的“历史记录”，如图52。
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图52查看历史注册记录页面

2、查看历次注册记录信息，信息将根据注册时间先后以列表形式展示，如图53。

[image: image15.bmp]
图53注册记录信息列表页面

 三、个人公告信息查看

系统自动根据用户注册记录信息状态对用户进行相应的提示和提醒。进入个人信息注册和管理页面后，在“功能目录”下边有公告信息栏，如图54。
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  图54个人信息页面公告信息栏

四、首次登录补全信息

若注册用户注册类别和单位属性等信息不全，或者已获取执业证书的用户首次登陆，应进行补全信息的填写，如图55。
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 图55首次登陆补全信息页面

五、身份证号码更新功能
若用户使用一代身份证登录，进入系统后功能目录中有“更新身份证号”选项，可将一代身份证更新至二代身份证，更新后用户需用二代身份证登录系统。如图56、57
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图56身份证号码更新前页面

[image: image19.png]R

+ B RS

B TRESER LA
BHELEL

EHSE:

211322196402200016





图57身份证号码更新后页面

六、注册机构联系方式查看、公告信息查看、注册表格下载和相关制度等链接
此系统首页还包含“注册机构联系方式查询”、“公告信息查看”、“注册表格下载”和相关制度等链接，如图58。
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图58注册管理系统外网首页相关链接

七、注册申请人在注册申请登录过程中遇到以下问题的解决办法

1. 初始注册进行身份验证时，若系统提示“没有您的考试信息”。请核对输入的姓名、证件号码是否正确，是否为考试时所用证件的号码。如确认无误仍无法通过验证，请及时与注册管理中心联系。

2. 其他种类注册申请初次登陆进行密码设置时，若系统提示“没有您的注册信息”，请核对输入的证件号码是否与上次注册时所用证件的号码一致。如确认无误仍无法进行操作，请及时与注册管理中心联系。

3. 如系统提示申请注册人的证件信息存在错误，应先修改证件信息后再申请网上注册。修改程序：向所申报申请材料的注册机构出示相关证件、证明，经注册机构确认无误后，在证件、证明盖章后传真至注册管理中心。注册管理中心审核无误后，按照证件、证明将注册管理系统内的对相应信息进行修改，并回复注册机构通知申请人可登录注册管理系统进行注册或者查询。

4.用户需要退出系统时，请点击“安全退出”。若直接关闭网页，系统会将该用户锁死，半小时后会自动解锁，该用户将在半小时内无法正常登录系统。

5.如果登录系统后在一段时间内未对系统做任何操作，系统会将该用户自动退出。如需继续进行操作则需重新登陆。
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